	    CURRICULUM VITAE


	

	

	   Informazioni Personali
	

	         Cognome e  Nome
	
	VIGALI DANIELA

	               Data di Nascita
	
	08/03/1973

	                          Qualifica
	
	Istruttore Direttivo Amministrativo- Cat. D1

	            Amministrazione
	
	Comune di Moneglia

	               Incarico attuale
	
	Posizione organizzativa-

Responsabile Servizi Amministrativi

	          Numero telefonico
                       dell’ufficio
	
	0185/ 49.08.25

	                Fax dell’ufficio
	
	0185/49.08.42

	       E –mail istituzionale
	
	anagrafe@comune.moneglia.ge.it

	
	
	

	             Titoli di Studio e

             Professionali ed

   Esperienze Lavorative
	
	

	
	
	

	               Titolo di studio
	
	Laurea in giurisprudenza conseguita presso l’Università degli Studi di Genova riportando la votazione di 104/110.

	      Altri titoli di studio e
                  professionali
	
	-Corso di perfezionamento in Diritto Comunitario organizzato dal Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Livorno- da febbraio a giugno 2000;
- Corsi organizzati dall’Istituto Caboto di Chiavari: “Elementi hardware e software- Sistema operativo Windows 95- 98- Microsoft Word- Microsoft Excel” Anno scolastico 1999/ 2000- 40 0re e “Internet- Microsoft Internet Explorer- Microsoft Outlook Express”- Anno Scolastico 2000/ 2001- 15 ore.

	     Capacità linguistiche
	
	    Lingua

Livello parlato

Livello scritto

INGLESE
Scolastico
Buono



	  Capacità nell’uso delle 
                       tecnologie
	
	Buone capacità nell’uso delle apparecchiature informatiche e dei relativi programmi anche a seguito frequenza specifici corsi di formazione

	  Altro (partecipazione a
     convegni e seminari,

                pubblicazioni,

collaborazioni a riviste,

         ecc., ed ogni altra

       informazione che il
        dirigente ritiene di

                     pubblicare)
	
	Partecipazione a numerosi corsi attinenti l’Area Amministrativa, riguardanti anagrafe, stato civile, elettorale, affari generali, commercio, polizia mortuaria, sociale, tra i quali:

- Corso di formazione professionale per Ufficiali di Stato Civile e d’Anagrafe- 80 ore, colloquio finale- Genova dal 13 al 24 ottobre 2003- organizzato dal Ministero dell’Interno- Prefettura di Genova Ufficio Territoriale del Governo- Anusca;

- Convegno Interprovinciale su Cittadinanza: acquisto, riacquisto, perdita- Il riconoscimento della cittadinanza agli stranieri di origine italiana- Ina- Saia: modalità di allineamento dei codici fiscali- Genova- 14 gennaio 2005- organizzato da DEA- Demografici Associati;

- Ufficio relazioni con il pubblico- Seminario- Genova- 06/04/2006- organizzato dall’Ente Sogea;

- Il procedimento amministrativo nei Servizi Demografici, con particolare riferimento all’art. 10 bis della Legge 241/ 1990- Le procedure di autenticazione di firma nei passaggi di proprietà dei beni mobili registrati- Lavagna (Ge)- 22 settembre 2006- organizzato da DEA- Demografici Associati;;

- Corsi di aggiornamento e riqualificazione professionale- Genova- 19 febbraio 2008- 21 febbario 2008- 03 marzo 2008- 05 marzo 2008, organizzati da Anusca;

- Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale- Polizia Mortuaria: legge regionale in materia di cremazione, affidamento e dispersione delle ceneri- Competenze dell’ufficiale di stato civile e degli altri servizi comunali- Levanto (Sp)- 08 maggio 2008- organizzato da Anusca;

- L’Isee e il problema dei controlli- Recco (Ge)- 30/09/2008- organizzato da Progetto Sofis;

- L.R. 1/2007: indirizzi e criteri della somministrazione degli alimenti e bevande- 02/10/2008- Sestri Levante (Ge)- organizzato da DEA- Demografici Associati; 

- L’iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari- Lavagna (Ge)- 28/11/2008- organizzato da DEA- Demografici Associati; 

- Approfondimento operativo sui regolamenti Isee- Recco (Ge)- 02/12/2008- organizzato da Progetto Sofis;

- Corsi di aggiornamento e riqualificazione professionale- organizzati da Anusca- Genova:

· 23 febbraio 2009- procedimenti di iscrizione, cancellazione e variazione anagrafica

· 12 marzo 2009- elezioni europee ed amministrative 2009

·  25 marzo 2009- il nuovo sistema Ina- Saia Ap5

- Elezioni europee ed amministrative 2009- Lavagna (Ge)- 01/04/2009- organizzato da DEA- Demografici Associati;

- La gestione delle concessioni cimiteriali- Varazze- 07/04/2009- organizzato da Tesi & Automazione srl;

- La riforma Brunetta del procedimento amministrativo- Lavagna (Ge)- 05/11/2009- organizzato da Piazze Bini Rappresentanze;

- N. 6 incontri formativi relativi all’implementazione del Sistema di Gestione Ambientale del Comune certificato ISO14001;

- Il nuovo procedimento di iscrizione e cancellazione anagrafica dopo la riforma della legge n. 94/2009- Genova- 31/03/2010- organizzato da Anusca

- La Pubblica Amministrazione digitale- Lavagna- 27/04/2010 organizzati da Piazze- Bini Rappresentanze;
- Polizia Mortuaria- Arenzano- 29/04/2010- organizzato da Anusca.
- Presidente e membro esterno di commissioni di gara e di concorso




